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МбОУ Лесновская СОШ 

                  План

организации подготовки учащихся 9, 11 классов к  ГИА и ЕГЭ

в 2012-13 учебном году

	Вид деятельности
	Мероприятие
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре:

«Утверждение плана-графика подготовки ОУ к ГИА и ЕГЭ»
	Директор

Филиппова Т.Н.

зам. директора 

по УВР

Трифонова С.М.
	

	
	2.Методический совет:

«Организация научно-методической работы по вопросам ГИА и ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	
	3.Производственное совещание

«Материально-техническая база 

Организации и проведения
ГИА и  ЕГЭ»

(Кимы, бланки ответов и т.д.)
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	
	4. Создание перечня учебной литературы и материалов для подготовки к ГИА и ЕГЭ.
	Библиотекарь школы

Ефремова И.Е.
	

	Нормативные документы
	Приказ о назначении координатора ГИА и ЕГЭ 

в ОУ
	Директор

Филиппова Т.Н.


	

	
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных
	Директор

Филиппова Т.Н.


	

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальные консультации учащихся
	Педагог-психолог

Лукьянова Г.П.
	

	
	2.Информирование по вопросам подготовки к ГИА и  ЕГЭ:

-инструктирование учащихся;

-КИМЫ, официальные сайты 
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей
	Педагог-психолог,

Лукьянова Г.П. 
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информационная работа
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М. 
	

	
	2.М/О преподавателей школы

«Результаты ЕГЭ и ГИА
в 2011-12 учебном году. Подготовка учителей и учащихся к ЕГЭ в 2012-13 учебном году»


	Зам. директора по УВР Трифонова С.М.

Руководители МО
	

	
	3.Работа с классным руководителей:

-контроль успеваемости и посещаемости

учащихся; 

-работа психолога
	Зам. директора по УВР Трифонова С.М.

зам. директора по ВР

Руденкова Т.В.

Лукьянова Г.П.
	

	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	Подготовка информационного стенда для учащихся и родителей «Готовимся к ГИА» 

«Готовимся к ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Нормативные документы
	1.Приказ о посещении районных семинаров координатором ЕГЭ и ГИА ответственным за базу данных
	Директор

Филиппова Т.Н.
	

	Работа с учащимися
	-тренировка по заполнению бланков 
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с родителями
	1.Информационная работа
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Семинар:

«Педагогические условия обеспечения качества проведения итоговой аттестации в форме ГИА и ЕГЭ»
	Директор

Филиппова Т.Н.

Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	
	Работа с классным руководителем
	Педагог – психолог

Лукьянова Г.П.
	

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	Производственное совещание:

«Формирование мотивационных установок субъектов образовательного процесса к организации и проведению ГИА и ЕГЭ»
	Директор

Филиппова Т.Н.

Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных по ОУ на электронном носителе
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	
	Сбор копий паспортов учащихся 9, 11 классов
	Классные руководители
	

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка учащихся к ГИА и ЕГЭ


	Педагог-психолог

Лукьянова Г.П.
	

	
	Индивидуальное консультирование
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	
	Работа с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

Яганова И.В. Шадрина Г.А.

Ерёмина Т.С.

Беляева Ю.В.
	

	
	Работа с бланками
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование по вопросам ЕГЭ и ГИА
	Классный руководители

	

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА и ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1.Производственное совещание

«Изучение и распространение 

образцов тестов по ГИА и ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	
	2.Подготовка материалов к выступлению на родительском собрании
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.

Педагог – психолог

Лукьянова Г.П.
	

	Нормативные документы
	Справка по результатам пробных ГИА и ЕГЭ по русскому языку и математике
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка учащихся к ЕГЭ

Анкетирование
	Педагог-психолог

Лукьянова Г.П.
	

	
	Работа с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

Яганова И.В.

Шадрина Г.А. Ерёмина Т.С.

Беляева Ю.В.
	

	
	Рекомендации по подготовке к ГИА и ЕГЭ
	Педагог-психолог

Лукьянова Г.П.
	

	Работа с родителями
	Выступление на родительском собрании:

-Психологические особенности при подготовке к ЕГЭ и ГИА
-итоги пробных ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.

Педагог-психолог

Лукьянова Г.П.
	

	
	Рекомендации при подготовке к ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ГИА и ЕГЭ

Обсуждение результатов пробных ГИА и ЕГЭ на заседаниях ШМО
	Директор

Филиппова Т.Н.

Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Январь

	Организационно-методическая работа
	Подготовка к 

проведению районных контрольных работ в форме ГИА и ЕГЭ

Анализ результатов

на  заседаниях ШМО
	Директор

Филиппова Т.Н. 

Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Нормативные документы
	Справка по результатам пробных ЕГЭ по русскому языку и математике
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка учащихся к ГИА и ЕГЭ

Работа с заданиями различной сложности
	Учитель-психолог

Лукьянова Г.П.

Учителя-предметники:

Шадрина Г.А.

Яганова И.В.

Ерёмина Т.С.

Беляева Ю.В.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание

«Итоги пробных ГИА и ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах контрольных работ в форме ГИА и ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.

Классные руководители
	

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	Из опыта проведения ГИА и ЕГЭ в других регионах
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Нормативные документы
	Справка по результатам пробных ГИА и ЕГЭ по русскому языку и математике

Списки участников ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с учащимися
	-Психологическая подготовка учащихся к ГИА и ЕГЭ

-Работа с заданиями различной сложности

-Индивидуальное консультирование
	Педагог-психолог

Лукьянова Г.П.

Учителя-предметники

Яганова И.В.

Шадрина Г.А.

Ерёмина Т.С.

Беляева Ю.В.
	

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах контрольных работ в форме ГИА и ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.


	

	Работа с педагогическим коллективом
	«Итоги пробных ГИА и ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.


	

	Март

	Организационно-методическая работа
	Производственное совещание:

«Доставка учащихся к месту проведения ЕГЭ»

Выступление на родительском собрании по вопросам подготовки к ГИА и  ЕГЭ
	Директор

Филиппова Т.Н.

Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.


	

	Нормативные документы
	Протокол родительского собрания

Списки участников ГИА и  ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М
	

	Работа с учащимися
	-Психологическая подготовка учащихся к ГИА ЕГЭ

-Работа с заданиями различной сложности

-Индивидуальное консультирование
	Педагог-психолог

Лукьянова Г.П.

Учителя-предметники

Шадрина Г.А. Яганова И.В. Ерёмина Т.С.

Беляева Ю.В.

	

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах контрольных работ в форме ГИА и ЕГЭ

Знакомство с нормативными документами по ГИА и ЕГЭ


	Директор

Филиппова Т.Н.

Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ГИА и ЕГЭ


	Директор

Филиппова Т.Н.

Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	Проведение промежуточной аттестации для учащихся (9, 11(12) 

классов и допуске учащихся

к итоговой аттестации в форме ГИА и ЕГЭ


	Директор

Филиппова Т.Н.
	

	Нормативные документы
	Приказ о назначении ответственного за подготовку к ГИА и ЕГЭ 

по ОУ

Приказ о направлении 

учащихся 11 класса на ЕГЭ
	Директор

Филиппова Т.Н.
	

	Работа с учащимися
	-Психологическая подготовка учащихся к ГИА и ЕГЭ

-Работа с заданиями различной сложности

-Индивидуальное консультирование
	Педагог-психолог

Лукьянова Г.П.

Учитель-предметник

Яганова И.В.

Шадрина Г.А.

Беляева Ю.В.

Ерёмина Т.С.
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование по вопросам ЕГЭ
	Классный руководитель

Ризаев Р.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ГИА и ЕГЭ


	Директор

Филиппова Т.Н.

Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Май

	Организационно-методическая работа
	Уточнение списков участников ГИА и ЕГЭ

Информация о сроках сдачи ГИА и  ЕГЭ

Составление графика проведения консультаций

для подготовки к ЕГЭ

Оформление стенда «Уголок выпускника»

Оформление пропусков на ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Нормативные документы
	Приказ о допуске к ГИА и ЕГЭ

Регистрация пропусков на ЕГЭ
	Директор

Филиппова Т.Н.


	

	Работа с учащимися
	Подготовка папок

для учащихся

Методические рекомендации при подготовке к ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование по вопросам ГИА и ЕГЭ
	Классные руководители

	

	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа с классным руководителем
	Директор

Филиппова Т.Н.
	

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	Совещание:

Анализ результатов ГИА и ЕГЭ
	Директор

Филиппова Т.Н.

Педагогический коллектив
	

	Нормативные документы
	Подготовка справки о качестве проведения 

и результатах ГИА и
ЕГЭ


	Зам. директора по УВР

Трифонова С.М.

Учителя-предметники
	


